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Reglement intérieur de I'Accueil de Loisirs

Cadre général
L'accueil de loisirs est ouvert les mercredis en période scolaire et pendant les vacances
scolaires.

L'accueil se fait sur un seul site, au péle Enfance, rue Joseph Le Digabel, pour I'ensemble des
enfants.

Chaque famille demandant I'inscription de son enfant ou de ses enfants & I'accueil de loisirs
s'engage ¢ respecter tous les points du présent réglement.

. LES CONDITIONS D'ACCES:

1. Dossier dinscription :
Au moment de la premiére inscription des enfants, la famille doit remplir, en mairie, un dossier
pour accéder a lensemble des services périscolaires et extrascolaires proposés par la
commune (accueil périscolaire, accueil de loisirs, restauration scolaire), méme de maniére
occasionnelle.

Par la suite, un accés au Portail Familles sera mis en place pour que la famille puisse rédliser ses
réservafions.

Une mise & jour annuelle des données relatives & chaque enfant est effectuée avant chaque
rentrée scolaire et peut se faire via le Portail Familles & l'adresse suivante : www.espace-
citoyens.net/theix-noyalo

Chaque famille doit communiquer tout changement de situation familiale, changement
d'adresse postale ou électronique ou de coordonnées téléphoniques, y compris en cours
d'année. Il est impératif que les responsables légaux transmettent & la structure toutes les
informations nécessaires & la bonne prise en charge de lenfant (PAI, AEEH, régimes
dlimentaires, ...).
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12, Les benéficidires :
Le service est ouvert aux enfants &gés de 3 & 1l ans domiciliés ou scolarisés sur la commune.
Les enfants des agents municipaux peuvent bénéficier d'une dérogation par une demande
ecrite et motivee.

Pour les enfants de moins de 3 ans, 'accuelt est décidé par l'éguipe de direction en concertation
avec les parents, en fonction des capacités individuelles de l'enfant.

13, Réservation et annulation :
Les familles doivent réserver les journéas d'accueil (ou demi-journées) via le Portait Familles sur
infernet. Un accompagnement est possible auprés du Guichet Familles en mairie pour effectuer
ces démarches.

» Pourles mercredis:
La reservation (ou fannulation) peut s'effectuer pour lensemble de Pannée scolaire ou en
fonction des besoins sous réserve de respecter un délai de 8 jours (7 jours pleins) avant la date
d'accueil,
Par exemple, pour le mercredi 11703, la réservation doit étre rédlisée le mardi 03/03 & 23059, auplus
tard.

» Pour les vacances
A chaque période de vacances, une date limite dinscription est fixée et communiguée aux familles.
Toutes les journées de la période doivent &tre réservées avant cette date. Passée cette date, toute
journée est facturée, y compris en cas d'absence, sauf sur présentation d'un certificat medicat.

En cas d'absence, foute journée réservee sera facturae, sauf sur presentation de certificaf
meédical pour fenfant malade.

4. Tarifs ef paiement :
Les tarifs sont établis chaque année par le conseil municipdl et établis selon le quotient familial
et le lieu de résidence. lis ne recouvrent pas intégralement le colt du service.

A défaut de présentation des justificatifs de ressources, le farif le plus élevé de la grille sera
établi.

En cas de changement de situation en cours d'année, il convient de confacter le Guichet
Familles pour justifier les nouveaux revenus. Aucune régularisation ne pourra étre effectuee sur
une période supérieure a 3 mois.

Les présences sont facturées

- Le mercredi et les « petites vacances » : & la journée avec repas ou la demi-journée avec ou
sans repas,

- Les vacances d'été : & la journés avec repas.

En cas de retard, aprés 19h, une pénalité de 12€ pourra étre appliquée (par enfant).
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Le paiement des factures peut s'effectuer:

- par prélévement automatique

- par paiement internet sur le portail Familles

~ en espéces (dans la limite de 300€} ou par carte bancdire auprés d'un buraliste ou dun
partendire agreé, liste consultable sur le site infernet hitps:///www.impots.gouv.fripaiement-
de~proximité

- directerment au Service de Gestfion Comptable de Vannes, 3 allée du Geéneral Le Troadec, CS
22 510 56020 VANNES Cedex

Aucune nouvelle inscription ne saurait étre accepiée en cas de défaut de paiement des arriérés
au 31 juillet de 'anneée scolaire en cours. Toutefois, au cas par cas, une dérogation pourra étre
acceptée par la municipalité. En cas de difficultés financiéres, il est possible de recourir au
Centre Communal d'Action Sociale (CCAS) ou de mettre en place un echelonnement de la
dette auprés du Trésor public.

2. LESREGLES DE FONCTIONNEMENT -

21, Leshordires:
L'accuell de loisirs est ouvert, de 7hi5 & 19h, le mercredi et les vacances scolaires, selon fe
calendrier scolaire officiel défini par les services de IEducation nationale.

En fonction des prévisions de la fréquentation, des jours de fermeture peuvent étre decidés par
la collectivité.

La journée est découpée en plusieurs séquences :

Hordires Contenu

De 7h15 & 9h30 Accueil des familles et des enfants

De 5h30 & 12h00 Activités
De 11h45 & 12H15 Accueil des familles et des enfants

De 12h00 & 13h15 Repas ]
De 13h15 & 13h45 Accueil des familles et des enfants
De 13h30 & 16h30 Activités
De 16h30 & 19h00 Accueil des familles

Afin de préserver la vie du groupe, les enfants sont accueillis avant $h30. En cas d'arrivée plus
tardive, il est nécessaire demander lautorisation auprés des responsables de l'équipe
pédagogique. Pour les mémes raisons, le sair, le départ des enfants nest possible gu'd partir de
16h30.

Le service est fermé au public en dehors des horaires d'accuell, alors les enfants peuvent étre
accuelllis ou récupearés seulement sur les creneaux definis ci-dessus.

2.2. Lagestion des sorties:
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Pour des raisons de sécurité, les personnes doivent déposer ou dller chercher lenfant
obligatoirement dans l'enceinte de Planéte Récrée,

Les seules personnes habilitées & venir chercher un enfant sont les représentants légaux ou les
personnes mentionnées sur la fiche sanitaire de 'enfant.

De maniére exceptionnelle, si une tierce personne se présente pour chercher un enfant, les
parents devront fournir, au préalable, & 'ALSH, une décharge écrite, qui permetira & 'équipe
d'animation de confier 'enfant.

Les animateurs présents & l'accueil sont susceptibles de demander une piéce didentité a la
personne venant chercher I'enfant, si elle n'est pas connue du service.

En cas de retard, les familles devront prévenir les animateurs, qui pourront rassurer I'enfant et
organiser l'attente. Dans le cas contraire, le personnel de I'accueil de loisirs contactera d'abord
les parents puis les personnes autorisées & récupérer I'enfant. Si ces tentatives restent vaines,
les professionnels se verront dans lobligation de prévenir Monsieur le Maire puis la
Gendarmerie afin qu'ils puissent prendre les dispositions nécessaires.

Si une personne venant chercher un enfant est en état d'ébriété manifeste, le personnel de
Planete Récrée sera dans l'obligation de ne pas laisser partir 'enfant avec cette personne. La
personne responsable de I'accueil devra proposer une alternative consistant & contacter un
tiers susceptible de venir chercher I'enfant. Dans le cas ol la personne venant chercher l'enfant
s'oppose & cette solution, les responsables de l'accueil se verront dans l'obligation de prévenir
la Gendarmerie.

Une décharge de responsabilité doit étre signée pour que I'enfant parte seul de la structure
(Autorisation & sortir seule).

2.3. Accueil individualisé pour raisons médicales :
Un Projet d'Accueil Individualisé (PAI) est mis en place pour l'enfant atteint de maladie
chronique, d'dllergie ou dintolérance alimentaire. Cette formdalité conditionne l'accueil de
l'enfant.

Le PAI est rédigé par le médecin scolaire, contacté par le directeur de l'école, & partir d'un
document officiel de I'éducation nationale. L'infirmiére du multi-accueil (Myriam LE GALLIC -
courriel : infirmiere@theix-noyalo.fr) est chargée de faire le lien entre les différents services, qui
accueillent 'enfant.

Le PAl est valable un an et doit étre renouvelé chaque année.

La famille s'engage & fournir sur chaque site d'accueil de I'enfant une trousse avec les
meédicaments nécessaires (accompagnés de lordonnance médicale en cours de validité
précisant le traitement & administrer) et & remplacer les médicaments périmés. Le non-
respect de cette disposition remet en cause l'accueil de I'enfant.

Aucun autre médicament ne pourra étre administreé que ceux prévus dans la cadre d'un PAI (y
compiris les traitements homeéopathiques).
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3. RESPONSABILITE:

31 Assurance
['encadrement ef la surveillance des enfants pendant les temps extrascolaires est assuré par
du personnel municipal,

Le parent ou le responsable doit accompagner Fenfant & lintérieur des locaux de laccueil de
loisirs et le confier aux animateurs. La responsabillite de la commune débute au moment ol
l'enfant se trouve dans enceinte de létablisserment.

Au moment du départ, fenfant passe sous la responsabilité des parents dés lors que ladulte
est entré dans le batiment ou que 'enfant est badgé (s'il a fautorisation de partir seud).

La commune souscrit une assurance qui garantit les conséquences pécuniaires de la
responsabilité encourue par la ville en raison de dommages corporels, matériels et immartériels
causés aux tiers du fait de lorganisation de ses différentes activités, et du fait des compétences
qui sont les siennes.

32. Affdires personnelles :
Toute affaire persennelle de lenfant est sous la responsabllité de lenfant et sa famille. La
collectivité ne peut étre tenue responsable des objets personnels que Fenfant apporte avec k.

Afin d'éviter les échanges ou perte de vétements, il est fortement recommandé dinscrire le
nom et prénom de fenfant sur ses affdires.

4. REGLESDE VIE:

41 Santé
Si un enfant rencontre un probleéme particulier, la personne qui améne Fenfant doit le signaler.
Les parenfs sont également tenus de signdler tout incident survenu, avant Tarrivée, au
personnel encadrant la structure d'accueil {(chute, blessure, ). La direction se réserve le droit
de refuser l'enfant par principe de non-contagion

En cas d'accident survenu & un enfant, les encadrants assurent les soins nécassaires & lenfant,
previennent les parents ef, le cas échéant, appellent les services de secours.

Les frais de soins médicaux sont couverts par la Sécurité Sociale du représentant legal de
fenfant, et par la mutuelle pour la partie complémentaire.

4.2, Discipline -
Lorsque lenfant est & laccuell de loisirs, il est placé sous la responsabilité de l'éguipe
d'animation. Il devra donc respecter les consignes aue celle-ci pourra lui donner. Ces régles
sonf indispensables, afin d'assurer la sécurité de i'enfant ainsi que celle des autres enfants,

L'enfant doit adopter une bonne conduite et respecter les autres enfants, les adultes, les locaux,
le mobilier, fenvironnement... It ne doit pas mettre les autres enfants en danger ni perturber les
activites...

Taute déterioration des blens communaux imputables & un enfant sera & la charge des
parents.



Envoyé en préfecture le 08/02/2023

Regu en préfecture le 08/02/2023

Affiché le

ID : 056-200055952-20230201-2023_DELIB_015-DE

Le non-respect des régles de vie n'est pas foléré. Dans un premier temps, les régles de vie sont
rappelées & l'enfant, avec des explications. Ensuite, aprés plusieurs rappels, il peut étre isolé du
groupe afin de refléchir & son comportement. Ce comportement est signalé & la personne qui
récupére I'enfant le soir. Enfin si ce comportement tend & se répéter, les parents peuvent étre
convoqués par le responsable et une exclusion temporaire ou définitive peut étre appliquée.

5. LESINTERLOCUTEURS:

Responsable du service Enfance : Anne HARRIUS
Tel: 0297431510

Courriel : alsh@theix-noyalo fr

Guichet Familles : Fabienne LE LUEL
Tél: 0297 432920
Courriel : guichetfamilles@theix-noyalo.fr

Fait & Theix-Noyalo, le 2 février 2023

Le Maire,

La CAF et la MSA participent au fonctionnement de la structure

santé

unicefé&®
famille

Puttuiin Ville amie des enfants
services




